,Buhne frei - Ihr Auftritt!™®

Prasentieren und Reprasentieren
vom 17. bis 18.03.2021 (Online)

Ziele und Inhalte

Als Fuhrungskraft sind Sie Reprasentant Ihrer Gruppe, lhrer Abteilung, lhrer Anstalt. Zu Ihren Aufgaben
gehort es daher Ergebnisse und Leistungen lhrer Abteilung auf Meetings und Konferenzen zu présen-
tieren. Dabei missen Sie sowohl Positives als auch Negatives an offizieller Stelle vertreten — das heif3t,
die Arbeitsergebnisse lhrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hervorheben und wirdigen beziehungsweise
Defizite und Schwachstellen begrinden.

Mit unserem Seminar mochten wir Sie unterstiitzen, einen souveranen Auftritt zu erzielen und einen
positiven Eindruck zu hinterlassen. Inhalte des Seminars sind:

¢ Selbstdarstellung und Selbstprasentation

¢ Der Einsatz von Stimme und Kérpersprache
¢ Frei sprechen und souverén auftreten

¢ Prasentationstechniken

Voraussetzung fur die Teilnahme ist, dass die Teilnehmenden iber einen Internetzugang sowie ein
Headset und/oder Webcam (mit Mikrofon und Lautsprecher) verfiigen. Als Programm wird MS Teams
verwendet, das die Teilnehmenden uber ihren Webbrowser nutzen kdnnen. Wenige Tage vor Beginn der
Fortbildung wird der Dozent mit den Teilnehmenden Kontakt aufnehmen und testen, ob der Zugang
entsprechend funktioniert.

Leitung:
Rolf Koch, Bildungsinstitut - Fihrungsakademie

Referent:
Kay Mihai Matthias, Bildungsinstitut des nds. Justizvollzuges, Fiihrungsakademie

Zielgruppe

Anstaltsleiterinnen und Anstaltsleiter, stellv. Anstaltsleiterinnen und Anstaltsleiter, Fihrungskréfte

Teilnahmegebiihren

¢ Fur die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des niedersachsischen Justizvollzuges gelten gesonderte
Regelungen.

¢ Alle anderen:
69,00 €

.’! Anmeldeschluss: 27.02.2021

Ansprechpartner:
Michael Franke, Fihrungsakademie Telefon: (05141)5939-479
E-Mail: Michael.Franke@justiz.niedersachsen.de

Bildungsinstitut des niedersachsischen Justizvollzuges

- Fulhrungsakademie -
Fuhsestralle 30 e 29221 Celle
E-Mail: info@fajv.de e Internet: www.fajv.de
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Anmeldung

per Fax an: 051 41 /59 39 499
oder E-Mail an: info@fajv.de

Anmeldung zum Seminar:

Hiermit melde ich mich verbindlich fir das 0. g. Seminar an.

Die Anmeldung kannjederzeit kostenfrei schiiftich stomiert werden. Im Fal einer kurzfristigen Stomierung ab 7 Tage vor Veranstaltungsbeginn missen wir
leider eine Stomogebiihr von 80 Prozent des Teilnehmerbetrages sowie ggf. die vollen Ubemachtungskosten berechnen. Soweit Sie uns eine Ersatzperson
benennen, de an |hrer Stelle ander Veranstatung tellnmmt, verzichten wir selbstverstandich auf de Erhebung der Stomogebir.

Anmerkung fiir Teilne hmende aus de m niedersachsischen Justizv ollzug: Bitte beachten Sie, dass lhre Tellnahme nur unter Beteiligung der értlichen
Personalvertretung und der Frauenbeauftragten médlich ist. Die entsprechenden Reisekosten werden auf Antrag bei Ihrer Beschaftigungsbehdrde
abgerechnet.
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